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ПЛАН  РАБОТЫ

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования
Центр технического творчества детей и юношества «Технопарк»
городского округа город Нефтекамск РБ

на  СЕНТЯБРЬ  2022г.

	№
	Содержание работы
	Сроки
	Место
проведения
	Ответственные
	Отметка о выполн.

	1.   Организационные работы

	1.1
	Участие в работе совещаний
	Еженедельно
	МКУ УО,
МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.
	

	1.2
	Составление штатного расписания
	1 сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.

	

	1.3
	Доукомплектование кадров
	1 – 5 
сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.

	

	1.4
	Тарификация учебной нагрузки  педагогических  кадров
	1 – 5
сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.

	

	1.5
	Мониторинг данных по контингенту детей в объединениях
	До 30 
сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Нагимов Н.Я.
	

	1.6
	Проведение инструктажа по ТБ в объединениях
	В течение 
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Нагимов Н.Я.,
педагоги д/о
	

	1.7
	Корректировка расписания учебных занятий объединений
	В течение 
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.,
педагоги д/о
	

	1.8
	Заключение договоров о взаимном сотрудничестве с учебными заведениями
	В течение 
месяца
	ОО
	Зинатуллина Э.Ф.

	

	1.9
	Доукомплектование групп в объединениях
	В течение 
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»,
ОО
	Порозов А.Н.,
Хакова Г.М.,
Зайдуллин А.Ф.,
Нагимов Н.Я.,
педагоги д/о
	

	1.10
	Заполнение личных карт обучающихся
	В течение
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Нагимов Н.Я.,
педагоги д/о
	

	1.11
	Работа с Навигатором дополнительного образования
	В течение месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Зайдуллин А.Ф.
	

	1.12
	Экстремистская опасность при угрозе совершения теракта
	05 сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Нагимов Н.Я.,
педагоги д/о
	

	1.13
	Месячник безопасности
	15 августа – 15 сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Нагимов Н.Я.

	

	1.14
	Учебно-тренировочное занятие по экстренной эвакуации в случае возникновения пожаров и других ЧС
	28 сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Нагимов Н.Я.,
педагоги д/о
	

	[bookmark: _GoBack]1.15
	Обучение и проверка знаний работников по охране труда, пожарной безопасности
	29 сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Нагимов Н.Я.,
педагоги д/о
	

	2.  Образовательно - развивающая и воспитательная деятельность

	2.1
	Дни открытых дверей
	1 - 5 
сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Хакова Г.М.,
Зайдуллин А.Ф.,
педагоги д/о
	

	2.2
	Профилактическое мероприятие «Внимание - дети!» 
(по отдельному плану)
	15 августа – 
9 сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.,
педагоги д/о
	

	2.3
	Городская акция
на лучшее пост-поздравление с Днем воспитателя, с Днем учителя!
	13 – 22
сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.
	

	2.4
	VII городской чемпионат по техническому творчеству для детей дошкольного возраста

	19 -23 
сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.
	

	2.5
	Неделя безопасности (по отдельному плану)
	19 – 23 сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.,
 педагоги
	

	2.6
	Городской фотоконкурс социальной рекламы по безопасности движения «Транспорт и Я – верные друзья» 
	20 – 23 
сентября
 
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.
	

	2.7
	Участие в городских и республиканских мероприятиях (конкурсах, соревнованиях)
	По 
положению
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.,
педагоги д/о
	

	3.  Информационно - методическая деятельность

	3.1
	Корректировка и утверждение плана методической работы на 2022-2023 учебный год
	К 1 
сентября
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Хакова Г.М.
	

	3.2
	Консультация педагогов по оформлению документаций объединений
	В течение 
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.,
Хакова Г.М.,
Нагимов Н.Я.
	

	3.3
	Мониторинг участия педагогического коллектива в мероприятиях различного уровня
	В течение
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.
	

	4.  Работа с родителями и общественностью

	4.1
	Индивидуальная работа и консультация родителей  
	В течение 
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Порозов А.Н.,
Хакова Г.М.,
педагоги д/о
	

	4.2
	Прием заявлений от родителей на зачисление в объединения
	В течение 
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Педагоги д/о
	

	5.  Хозяйственная работа

	5.1
	Благоустройство территории 
	В течение
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Зинатуллина Э.Ф.

	

	5.2
	Оснащение кабинетов необходимыми инструментами и оборудованием для проведения учебного процесса
	В течение
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Зинатуллина Э.Ф.,
педагоги д/о
	

	5.3
	Подготовка к отопительному сезону 
	В течение
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Зинатуллина Э.Ф.

	

	5.4
	Приобретение хозяйственных товаров
	В течение
месяца
	МБУ ДО ЦТТДиЮ
«Технопарк»
	Зинатуллина Э.Ф.

	



