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 Настоящая должностная инструкция по охране труда для дворника разработана с учетом условий в МБУ ДО ЦТТДиЮ «Технопарк» городского округа город Нефтекамск Республики Башкортостан (далее – Технопарк).

I. Общие требования безопасности
1.1. К самостоятельной работе дворника допускаются лица обоего пола, достигшие 18 лет, не имеющие физических недостатков, препятствующих выполнению его обязанностей и прошедшие предварительный медосмотр.

1.2. На рабочем месте работник получает первичный инструктаж по безопасности труда и проходит: стажировку, проверку теоретических знаний и приобретенных навыков безопасных способов работы. Повторный инструктаж по безопасности труда на рабочем месте работник получает один раз в 6 месяцев.
1.3. Во время работы дворник проходит периодический медицинский осмотр в сроки, установленные органами здравоохранения.
1.4.Дворник обязан:

- знать свои должностные обязанности и инструкции по ОТ;

- пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте по ТБ;

- руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка;

- режим труда и отдыха определяется графиком работы;

- производить уборку вверенной территории в рабочей одежде, обуви;

- убирать мусор совком и метлой;

- при очистке в зимний период территории от снега и льда пользоваться исправным рабочим инвентарём (лопаты, ледорубы, мётлы должны иметь удобные, отшлифованные черенки);

- следить за санитарным состоянием зелёных насаждений и их ограждением на территории Технопарка.

1.5. Травмоопасность:

- при уборке мусора руками;

- при очистке территории от снега и льда;

- при работе ломом и др. инструментами;

- при подрезке кустарников и деревьев секатором;

- при скашивании травы ручной косой и мотокосилкой.
1.6. Работник должен быть обеспечен средствами индивидуальной защиты. Рекомендуемые нормы бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты:
- костюм хлопчатобумажный - на 12 месяцев;
- фартук хлопчатобумажный с нагрудником - на 12 месяцев;
- рукавицы комбинированные - на 2 месяца;
- перчатки резиновые - дежурные.
Зимой дополнительно:
- куртка хлопчатобумажная на утепляющей прокладке - на 30 месяцев;
- валенки - на 36 месяцев;
- галоши на валенки - на 24 месяца.
В остальное время года дополнительно:
- плащ непромокаемый - на 36 месяцев.
1.7. О случаях травматизма немедленно сообщать администрации Технопарка.

1.8. Хранить инвентарь и инструмент в отдельном помещении.

1.9. Дворник относится к неэлектротехническому персоналу и должен иметь 1-ю квалификационную группу допуска по электробезопасности.

1.10. Для обеспечения пожаро - и взрывобозопасности не курить и не пользоваться открытым огнем у колодцев (канализационных и др.), возле помещений, где хранятся огнеопасные материал и мусорных баков.

1.11.Работник несёт ответственность (административную, материальную) за нарушение требований инструкций по охране труда.
II. Требования безопасности перед началом работы
2.1. Подготовить рабочую зону для безопасной работы и проверить: наличие переносных ограждений, отсутствие обрывов воздушных линий электропередач, отсутствие в обтирочном материале и тряпках колющих и режущих предметов. Убедиться в том, что все колодцы закрыты крышками, а на территории нет торчащих из земли острых предметов (проволоки, арматуры, битого крупного стекла и т.п.).
2.2. Поднести необходимые для уборки материалы и инвентарь (песок, поливочные шланги и т.п.).

2.3.Проверить исправность инструмента и инвентаря;

2.4.Одеть в соответствии с сезоном рабочую обувь и одежду;

2.5. Проверить отсутствие посторонних лиц при проведении травмоопасных работ.
III. Требования безопасности во время работы
3.1. Уборку территории Технопарка проводить ежедневно за 1-2 часа до прихода работников.
3.2. Начинать уборку при хорошей освещенности места работ, а в темное время суток уборку производить при включенном наружном освещении.
3.3. При появлении на убираемой части территории транспорта прекратить уборку на время его проезда.
3.4. Уборку пешеходных дорожек, тротуаров производить, передвигаясь навстречу пешеходам.
3.5. Перед поливкой газонов, клумб, дорожек убедиться в исправности поливочного шланга и мест его соединения. Следить за положением резиновых шлангов, не допускать их перегибов и перекручивания, не производить поливку против ветра и следить, чтобы вода не попала на электрооборудование.
3.6. Поливочные краны открывать плавно, без больших усилий и рывков.
3.7. В зимнее время своевременно очищать от снега и льда ступени лестниц, пешеходные дорожки и посыпать их песком.
3.8. При образовании сосулек на крышах зданий оградить опасные участки и сообщить об этом администрации Технопарка или завхозу.
3.9. Во избежание травм не класть грабли, скребки, мотыги и другой инструмент заострённой частью вверх.
3.10 . Не проводить какие - либо работы вблизи находящихся под напряжением кабелей, оголённых проводов и контактов.
3.11. Не собирать мусор, битые стёкла и другие острые предметы незащищёнными руками, использовать для этих целей рукавицы. Уборку боя стекла производить с помощью совка и щетки.
3.12. Для предупреждения пожара не сжигать мусор, сухую траву и листья на территории Центра, собирать и выносить или вывозить их за территорию.
3.10. Промывку урн проводить с обязательной дезинфекцией дезрастворами, используя для этого резиновые перчатки.
3.11. Смену песка в песочных ящиках проводить не реже одного раза в месяц, а на ночь песочные ящики закрывать крышками.
3.12. Работу по обрезке кустарников проводить в рукавицах и защитных очках. Обрезку высоких кустарников проводить с лестниц - стремянок с металлическими наконечниками на ножках. Не приставлять лестницу к веткам деревьев и кустарников.
3.13 . Перед закрытием помещений убедиться в их пожарной безопасности, отключении всех электрических приборов и выключить свет.

3.14. Работнику не разрешается:

- оставлять инвентарь и инструмент без присмотра;

- выполнять работы, не входящие в обязанности;

- привлекать к работе посторонних лиц;

- сжигать мусор на территории Технопарка, вблизи зданий и сооружений.
IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При возникновении аварийных ситуаций (травматизма, поломки мотокосилки, пожара и т.п.) сообщить администрации Технопарка.

4.2. В случае пожара сообщить администрации Технопарка, вызвать службу 01;

4.3. Принять меры к ликвидации аварийной ситуации.
V. Требования безопасности по окончании работы
5.1. Убрать мусор и отходы в специально отведенные места.
5.2. Очистить бачки и ведра от мусора, произвести их санитарную обработку.
5.3. Убедиться, что вентили на поливочных кранах закрыты.

5.4. Убрать рабочий инструмент и инвентарь в помещение.

5.5. Снять спецодежду и обувь.

5.6. Привести в порядок своё рабочее место.

5.7. О всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить администрации Технопарка.
Инструкцию составил:

Педагог-организатор                                                                                           Н.Я. Нагимов

